Descrizione procedimento e
normativa attinente

Responsabile dell’istruttoria

Responsabile del
procedimento

Atti, documenti, modulistica

Modalita per richiedere
informazioni

Termine di conclusione

Silenzio assenso

Strumenti di tutela

Servizi web e pagamenti

Potere sostitutivo di
conclusione del
procedimento

Customer satisfaction

Accesso ai documenti
amministrativi.

L. n. 241/1990
Regolamento sul
procedimento
amministrativo e sul diritto
d’accesso.

Ing. Alessio Di Muzio

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Richiesta scritta o orale a

seconda del casi previsti dagli

articoli n.49 e n.50 del
regolamento.

In caso di richiesta scritta
occorre allegare una
fotocopia della carta

d’identita.

Settore V — L.L. P.P. e Servizi
al Territorio
Orari:
Lun-Mer 08:30/11:30
Mar-Gio 15:30/17:30

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.

Tramite e-mail contattando il
responsabile del
procedimento.

30gg

No

Difensore Civico

TAR.

L'istanza & gratuita. Occorre
corrispondere all’Ente
I'eventuale costo delle

fotocopie.

Inviare istanza scritta al
Segretario Generale
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Autorizzazione occupazione
e manomissione suolo
pubblico

D.Lgs. n. 285/1992
D.Lgs. 507/93
Regolamento TOSAP

Ing. Alessio Di Muzio

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Richiesta scritta, regolare con
I'imposta di bollo, su
apposito modulo.

Occorre allegare copia
documento d’identita,
attestazione del versamento
dei costi d’istruttoria,
fotografie, elaborati tecnici
ed eventuali altri nulla osta.

Settore V —L.L. P.P. e Servizi
al Territorio
Orari:
Lun-Mer 08:30/11:30
Mar-Gio 15:30/17:30

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Versamento su c.c.p. avente
IBAN
1T26U076011540000001152
6662
Intestatario Comune di Citta
Sant’Angelo
Causale “Tassa istruttoria,
rimborso stampati e diritti di
segreteria”

Importo variabile a seconda
del caso e da chiedere agli
uffici.

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Autorizzazioni passi carrabili

D.Lgs. n. 285/1992
D.Lgs. 507/94
Regolamento Passi Carrabili

Ing. Alessio Di Muzio

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Richiesta scritta, regolare con
I'imposta di bollo, su
apposito modulo.

Occorre allegare copia
documento d’identita,
attestazione del versamento
dei costi d’istruttoria,
fotografie, elaborati tecnici
ed eventuali altri nulla osta.

Settore V — L.L. P.P. e Servizi
al Territorio
Orari:
Lun-Mer 08:30/11:30
Mar-Gio 15:30/17:30

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Versamento su c.c.p. avente
IBAN
1T26U076011540000001152
6662
Intestatario Comune di Citta
Sant’Angelo
Causale “Tassa istruttoria,
rimborso stampati e diritti di
segreteria”

Importo variabile a seconda
del caso e da chiedere agli
uffici.

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Rilascio di concessioni
relative a beni immobili
ricadenti nel demanio e nel
patrimonio indisponibile
comunale

Statuto comunale
D.Lgs. 267/2000

Ing. Alessio Di Muzio

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Richiesta scritta in carta
semplice con allegata una
fotocopia della carta
d’identita.

Settore V — L.L. P.P. e Servizi
al Territorio
Orari:
Lun-Mer 08:30/11:30
Mar-Gio 15:30/17:30

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il
responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Listanza & gratuita.

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Stipula contratti di affitto e di
contratti di comodato relativi
a locali ed attrezzature
ricadenti nel patrimonio
disponibile comunale

D.Lgs. 267/2000

Statuto comunale

Ing. Alessio Di Muzio

Geom. Lino Di Fabio

Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di emanazione di
apposita delibera.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il
responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun

e.cittasantangelo.pe.it

N.D.



http://www.comune.cittasantangelo.pe.it/sezioni/Patrimonio/pagine.asp?idn=1899
http://www.comune.cittasantangelo.pe.it/sezioni/Patrimonio/pagine.asp?idn=1866

Assegnazione orti sociali

D.Lgs. 267/2000
Statuto comunale
Regolamento per la gestione
delle aree adibite ad orti
sociali

Ing. Alessio Di Muzio

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito dell’accertata
disponibilita di orti sociali.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Vendita di beni mobili ed
immobili comunali

D.Lgs. 267/2000
Statuto comunale
Regolamento per la disciplina
delle alienazioni dei beni
immobili

Ing. Alessio Di Muzio

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito dell’approvazione del
piano delle alienazioni.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Procedimenti espropriativi

D.P.R. 327/2001
D.Lgs. 267/2000
Codice Civile

Ing. Alessio Di Muzio

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito dell’approvazione di
strumenti urbanistici o piani

inerenti lavori pubblici.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

5 anni dalla data di efficacia
dell'atto che dichiara la
pubblica utilita

No

Corte d'appello

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Ripristino beni comunali
rimasti danneggiati a seguito
di sinistri

D.Lgs. 267/2000
Codice Civile

geom. Donato Di Rienzo

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di segnalazione da
parte della Polizia
Municipale, Carabinieri,
Polizia Stradale ecc.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

5 anni dalla data del sinistro

No

TAR

Presidente della Repubblica

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Richieste di risarcimento
danni avanzate dai cittadini
per problemi derivanti da
carenze manutentive
(limitatamente alle
competenze dell'U.T.C.)

D.Lgs. 267/2000
Codice Civile

geom. Donato Di Rienzo

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di segnalazione da
parte dei cittadini richiedenti
(limitatamente alle
competenze dell'UT.C.)

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

5 anni dalla data del sinistro

No

TAR

Presidente della Repubblica

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Legge 13/01/1989 n.13,
concessione di contributi per
I'abbattimento delle barriere

architettoniche negli edifici
privati

D.Lgs. 267/2000
Codice Civile

geom. Donato Di Rienzo

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di richiesta avanzata
dai cittadini (entro il 01
marzo di ogni anno)

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Richieste di interventi
manutentivi da parte dei
cittadini

D.Lgs. 267/2000
Codice Civile

U.R.P.
Geom. Lino Di Fabio

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di richiesta avanzata
dai cittadini

Tramite telefono allo
0859696217-266 e
chiedendo di essere messi in
contatto col responsabile.
Tramite e-mail contattando il
responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Inviare istanza scritta alla
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Gare di appalto lavori ad

evidenza pubblica (dalla

pubblicazione del bando
all'aggiudicazione definitiva)

D.Lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010

Geom. Gianpaolo Cellini

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di emanazione di
apposita delibera.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

GARA NAZIONALE
PROCEDURA APERTA
MR 53 gg - OEV 151 gg
GARA UE
PROCEDURA APERTA
MR 110 gg - OEV 158 gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Amministrazione trasparente

Inviare istanza scritta al
Segretario Generale
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Gare di appalto beni e servizi
ad evidenza pubblica (dalla
pubblicazione del bando
all'aggiudicazione definitiva)

D.Lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010

Geom. Gianpaolo Cellini

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di emanazione di
apposita delibera.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

GARA NAZIONALE
PROCEDURA APERTA
MR 90 gg - OEV 110 gg
GARA UE
PROCEDURA APERTA
MR 108 gg - OEV 128 gg
ALLEGATO 1B D.LGS
163/2006
PROCEDURA APERTA
MR 40 gg - OEV 60 gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Amministrazione trasparente

Inviare istanza scritta al
Segretario Generale
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.




Gare di appalto per servizi di
ingegneria ed architettura
(progettisti, direttori lavori,
coordinatori sicurezza,
collaudatori) dalla lettera di
invito all'aggiudicazione
definitiva

D.Lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010

Geom. Gianpaolo Cellini

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di emanazione di
apposita delibera.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

30gg

No

TAR

Presidente della Repubblica

Amministrazione trasparente

Inviare istanza scritta al
Segretario Generale
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Autorizzazioni subappalto e
presa d'atto subcontratti

D.Lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010

Geom. Gianpaolo Cellini

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di richiesta avanzata
dall'operatore economico.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

-15 gg. < € 100,000 O < 2%
VALORE CONTRATTO
-30 gg. >= € 100,000

-15 gg. SUBCONTRATTI

Si

TAR

Presidente della Repubblica

Inviare istanza scritta al
Segretario Generale
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.

Determine di liquidazione
relative a progetti e lavori

D.Lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010

Geom. Gianpaolo Cellini

Geom. Lino Di Fabio
Tel: 085-9696241
difabio.l@comune.cittasanta
ngelo.pe.it

Procedimento d’ufficio a
seguito di richiesta avanzata
dall'operatore economico.

Tramite telefono allo
0859696229 e chiedendo di
essere messi in contatto col
responsabile dell’istruttoria.
Tramite e-mail contattando il

responsabile del
procedimento.

30 gg dal certificato di
pagamento per emissione
mandato

No

TAR

Presidente della Repubblica

Amministrazione trasparente

Inviare istanza scritta al
Segretario Generale
Dott. Stefania Coviello
Tel: 085-9696220
segretariocomunale@comun
e.cittasantangelo.pe.it

N.D.




